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REGLEI.IENT
SUR LES FICHIERS INFORMATIQUES

ET LA PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES

Article premier

L'utilisation de fichiers informatiques et la protection des données
personnelles dans la cofimune de Vuarrens sont rêgis par
cantonale du 25 mai l98l sur les fichiers informatiques
protection des données personnelles (citée ci-après : la loi)
que par le présent règlement cormunal.

la loi
et la

, ainsi

Champ d'appìication

(art. l, al. 2, et 2 de la loi)

Le présent règlement s'applique aux fichiers 'informatiques de la
commune qui cont'iennent des données personnelles.

Les données personnelles comprennent les ìnformations se rapportant
nommément ä une personne ou permettant de la reconnaître, ains'i que
toutes cel I es qu'i peuvent être i ndi rectement rattachées ä une
personne par un système de reférences (code, clé, etc.).

Les fichiers manuels expìoités en liaison avec une installat'ion de
tra'itement automat'isé de données comprennent notamment ceux qui sont
uti I i sés en compl ément d'un fì chi er i nformati que ou qui sont
reconstitués à partìr d'un tel fichier.

Est réputé fichier un ensemble de données extra'ites de doss'iers ou
rassemblées par une autorité.

Art. 3

Notìon d'exploitant

La commune, représentée par la Municipalité, est
sens de la loi et du présent règ'lement. Elle est
d'introduìre, de modifier, de supprimer ou de
données de son fich'ier.

'l 
'exp'loi tant au
seule en droit

transmettre I es

El I e ve'i I I e au respect des dì sposì ti ons I éga1 es et reg'l ementaì res
éd'ictées à I eur su jet.



Art. 4

Personnel cor¡nunal

Le personnel de I'adm'inistration communale a accès aux données
nécessaires à I'accompl'issement de ses tâches. Il est tenu au secretet ne transmet de données qu'à la Munic'ipalité ou aux personnes
autorì sées par cel I es-c'i .

La Mun'ici pa] i té dresse I a I i ste du personnel ayant accès à tout ou
partie des fichiers.

Art. 5

Organe de traitement externe

Lorsque I e traìtement de données est confi é à un organe de
traitement externe (autre commune, associ ation de communes,
entreprise privée ou de droìt public, etc.), celu'i-ci est soumis aux
d'i sposì ti ons de I ' art'icl e 4, al ì néa I , du présent règl ement .

La Municipalite règle le statut de ì'organe de traìtement et la
protect'ion des données par convention. Elle doit, dans tous les cas,

- 'imposer à I'organe de traitement 1e respect de la lo'i cantonale et
du règlement communal;

- préciser les mesures de sécurité (art. 6) incombant ã l,organe de
trai tement;

- prévoir le droit de contrôle de la Municìpa'litê.

La Municìpa1ité peut prévoir des pe'ines conventionnelles, au cas où
ì ' organe de tra'itement vi ol erai t ses ob'l i gati ons; I a rési I 'i ati on du
contrat demeure également réservée.

Art. 6

Sêcurité
(art. 6 de la loi)

La Mun'ici paì i té et, I e cas échéant, I ' organe de tra'itement externe
prennent les mesures de sécurité adéquates

- d'ordre phys'ique (locaux, clés, cartes d''identificatìon, etc.)

- d'ordre admi ni stratif (cons'ignes au personne'l , contrôle de
personnes, etc. )

- d'ordre 'informatique (mots de passe, programmes de contrôle, etc.)

ils en testent régu1ièrement la fiabilité.



Art- 7

Exactitude
(art.4 de la loi)

Les fichiers actifs sont
leur utilisatìon:

tenus à jour dans 'la mesure nécessaire à

- les données inexactes sont rectifjées;

- celles qui sont périmées sont indiquées comme telles ou effacées.

Les fichiers d'archìves sont mis ã jour ìorsqu'i'ls sont utiIisés à
nouveau comme fi chi er s actì fs; l eur uti l'i sati on à des fi ns
historiques demeure réservée.

Art. 8

Descriptif du fichier
(art. 7, al. l, lettre a, de la loi)

La Municipaìite êtablit une formule descriptive de chaque fich'ier.

La formule indique

- la dénominat'ion, ìa nature et le but du fichier, ainsi que son
caractère ìnformatique ou manuel connexe,

- le cas échéant, le nom et I'adresse de ì'organe de tra'itement
externe,

- la l'iste des données contenues dans le fich.ier,

- les modalités d'accès au fìchier,
- la provenance des données si celles-ci sont transmises

autre organisme informatisé ou le nom du co-exploitant si
sont gérées en commun.

Les mutations sont 'inscrites au fur et à mesure.

par un
elles

Art- 9

Registre des transmissions
(art- 5, al. 4, de la loi )

Mun_i ci pal 'ite ti ent , pouF chaque f i chi er, un regi stre des ti ers à
elle transmet tout ou partìe des données

La
qu'i



Le reg'istre ì ndi que

- la dénominat'ion du fich'ier,

- le nom et l'adresse des t'iers au bénefice de la transm'iss'ion,

- I a I'iste des données transmi ses ,

- la dispos'ition lêgale ou la decision de la Mun'icipalité autorisant
la transmission, ainsi que sa date et son mot'if,

- ì a péri odi c'ité des transmi ss'i ons ,

- I es modal i tés des transm'i ssi ons (accès au f ich'ier ) .

Les mutatìons sont inscrites au fur et à mesure.

Art. ì0

Tiers au bénéfice de transmissions
(art. 5 de la loi )

Sont réputés tiers, au sens de l'article 5 de la loi,
- toute personne phys'ique ou morale, de dro'it privé,

- I es col I ecti v'ités publ 'iques (Confédérati on, cantons , autres
communes ) ,

- les corporations et établissements de droit pubì'ic jouissant de la
personnal i té moral e ( associ atì ons de communes, etc. ) ,

- le Conseil communal (ou le Conseil généraì),

ã qui sont transm'ises des données contenues dans un fichier de la
commune.

Art. ll
Obligations du tiers
(art. 5 de la ìoi)

En tant que tel , le t'iers n'est pas autorisé à introdu'ire, modifier
ou supprimer des données dans ìe fichìer de I'exp1oìtant.

S'il en obtient l'autorisat'ion, ì1 dev'ient lui-même exp'lo'itant au
sens de la loi et doit assumer les ob'ligatìons; 'il en est de même

s'jl reconstitue un fichìer actif à partir des données 'informatiques
reçues.



Art. 12

Droit de transmettre
(art.5, al. I ã 3, et 8, al. l, lettre b, de la loi)

Toute transmiss'ion de données est régì e, en premì er I i eu,
I o'is, règl ements et di rect'ives I es concernant; I e
professionnel ou de fonct'ion doit être respecté.

par les
secret

Art. 13

Procédure de transmission
(art. 5, al. I ã 3, de la loi )

Pour autant qu'aucune des règ1es mentionnées à l'artìcle l2 ne s'y
oppose, la transmission de données a lieu selon la procédure
suivante:

a ) l a Munì ci pal i té déc'i de de l a transmi ssi on systémat'ique de
données, notamment de I a transm'i ssi on d'une sér'ie de données et
de I a transmi ss'ion répétée de données éparses; sa déc'i si on est
inscrite au reg'istre des transmissions;

b) I'administration communale peut transmettre occasionnellement
des données éparses sans ì nscri ptìon au regì stre des
transmissions, dans les lim'ites de I'article 4.

Sous réserve de l'alinéa l, lettre b, les données ne sont transm'ises
que sur requête écrite.

Sauf excepti on dûment moti vée et i nscri te au regi stre des
transmi ssi ons , aucune donnée conf i denti el I e (rel 'i g'i on, opi ni ons
po1 i ti ques , race, sphère pri vée 'i nti me, santé phys'i que et mental e,
condamnatìons, etc. ) n'est transm'ise aux personnes physìques et
moral es de dro'it pri vé, n'i aux corporat'i ons et établ i ssements de
droit publìc jouissant de la personnaìité morale.

Art. 14

Conditions de la transmission
(art. 5, 7 et 8 de la loi)

Que I e ti ers au bénéfi ce de I a transmi ssi on uti I i se ou non
I ' 'i nformatì que, ì ì do'it dans tous I es cas

- accorder ã I'intéressê I'accès aux données le concernant, a'insi
que le droit d'en connaître ìa provenance;

- faire parvenir à 1'expìoìtant qui lui a transmis les données tout
recours ou pìa'inte d'un intéressé à leur sujet;



- procéder à toute modification ou suppression de donnêes que la
Mun'ic'i pal'ité 1 ui i ndi quera.

Lorsque les données sont transmises ã une personne de droit privé, ã
une corporati on ou un établ 'i ssement de dro'it pub'l i c joui ssant de I a
personnal i té moraì e, I a Muni ci pa1 i te pêu, en outre, ì eurimposer 'l 

e
secret, i nterd'i re toute commerci al i sat'i on des données, ex'i ger une
indemnité, et prévoir des peines conventionnelles au cas où 'ils
violera'ient leur obligations. Dans I'article ll, alìnéa ?, la
Municjpalité n'autorise la transm'ission ä un tìers non soumis à la
I oi que s'i cel ui -ci s'engage ä s'y soumettre.

Art. 15

Décision formelle de transmission
(art.5, aI.4, de la loi)

Lorsque les données ne sont pas transmi ses en vertu d'une
d'ispos'it'ion 1égaìe, ma'is sur la base d'une décisìon formelle de la
Munici pal ité, cette déci s'ion do'it être écrite et moti vée; el I e
ì ndi que cl ai rement I es données transmì ses, a'ins'i que ì es condi t'ions
auxqueìles la transmissjon est autorisée.

Art. 16

Droit d'information
(art. 7, al. l, lettre a, de la loi)

La lo'i , le présent règìement, le
reg'i stre des transmi ssi ons sont m'i s
des i ntêressés.

descri pt'if du f ich'ier et I e
gratuitement â la dispositìon

Art. 17

Droit d'accès
(art. 7, al. l, lettre b, al. 2 et 3, de la loi )

Dans les lim'ites de I'art. 7 de la loì, I'intéressé a accès à toutes
les données le concernant, y comprìs les données indiquées comme
péri mées .

L'i ntéressé exerce son droit d'accès personnel I ement auprès
I ' admi ni strati on communa'le; i I doi t prouver son 'identi té êt,
I 'adm'ini strat'ion communal e I e demande, présenter sa requête
écrit. Celle-c'i communique sa réponse gratuitement et dans un dé
rai sonnabl e.

de
si
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ai
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Art. t8
Emol ument

Un émolument de 50 à 150 francs peut être mis à la charge de
I'intéressé quì abuse man'ifestement de ses droits ou dont la demande
exige des recherches compììquées; il en sera informé préalablement.

Art. t9
Droit de rectification et d'opposition

(art. I de la loi )

Dans les l'imites de I'art'icle 8 de la lo'i , I'intéressé exerce son
dro'it de rectification et d'opposition personneìlement et par écrit
auprès de la Munìcipalite.

Si nécessaire, celle-ci fa:it procéder aux modifìcations éventuelles
auprès de t'iers au bénefice de transmissions.

L'interessé peut demander un extrait corrigé du fichier ou une
attestation de la correction.

Art. 20

Refus

(art. 7 et I de la loi )

Lorsqu'elle refuse de donner les renseignements prévus à l'art. 7 deIa Ioi, de procéder ã une rectjficat'ion ou de supprìmer une
transmìss'ion, ìa Munic'ipaì'ité notifie sa décisìon à I'intéressé par
écrit, en indiquant les voies et délai de recours.

Si le tiers au bénéfice d'une transmission refuse à l'intéressé
I'exercice de ses droits (art. 14, al. l), ce dernier s'adresse ã la
Munic'ipalite qui statue sur la réclamation de l'intêressé. La
décision est notifiée par écrit à ì'intéressé en lui'indiquant les
voies et délai de recours.

Art- 2l

Recours corrnunal
(art. 17 de la Ïoi )

Tout i ntêressé peut
recours en mat'ière
Munj ci paì i té.

recourir auprès de la commission communale de
d' i nformati que contre I es déc'i s'ions de I a



Le recours s'exerce par acte écrit et motivé, adressé
jours dès la communicatìon de la décision attaquée à
communale de recours en matière d''informatique (art. Zz

d
la
).

ans les dix
comm'issi on

Art. 22

Comnission conrnunale de recours
(art. 17 de la loi)

Une commission communale de recours en matière d''informatìque,
troi s membres au moi ns , est nornmée par I e Conse'i I communal (ou
Conseil géneral) au début de chaque legis'lature pour la durée
celle-ci. Ses membres n'appartìendront ni à la Munìcipalitó, ni
I 'adm'ini strati on communal e.

de
le
de

a

Art. 23

Procédure de recours
(art. 17 de la ìoi )

La comm'iss'ion instruìt librement ìa cause. Elle peut notamment
procéder à une vìsite'locale, commettre un expert et exiger tous
renseignements ut'iles. A leur demande, e'lle entend le recourant, la
Muni c'i paì ì te, a'i ns'i QUê, I e cas échéant, i e t'iers au bênéf ice de I a
transmission ou le co-exp'lo'itant du fichier.

La Munic'ipaìité êt, le cas échéant, le t'iers au benéfice de la
transmission ou le co-exploìtant du fichier doivent êtablir les
excepti ons 'lêga'les quì I es di spensent de donner tout ou partì e des
renseìgnements prévus par'l'article 7 de la loi et prouver que ìes
données, raisonnements et transmiss'ions concernant le recourant sont
confonmes aux articles 3 ã 5 de ladite loi.
"La commission commun'ique sa décìsion par écrit au recourant, à la
Municipaìité et, le cas échéant, au tiers au bénêfice de la
transmi ss'ion et au co-expì oi tant du f ichi er; el I e doi t être mot'ivée
et 'indiquer ìes vo'ies de recours au Tribunal admnìstratif".

Un émolument est mis à la charge du recourant si son recours est
man'ifestement i nf ondé.

La comm'i ssi on est tenue au
conna'i ssance.

secret sur I es fai ts portés à sa
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Art. 24

Entrée en vigueur

Le présent règìement entre en vigueur le

Adopté par'la Municipaìité dans sa séance du 18 décembre 1995

Le Syndic La secrétaire :

Va,..r.Ào*

Adopté par le conseil génêra'l dans sa séance du l8 dêcembre 1995

Le Prêsident : Le secrétaire :

(, c( 1^-(\f

Approuvé par ìe Conseil d'Etat du canton de Vaud
dans sa séance du 3 AUR. 1996

I 'atteste

U

* +

Le ancel i er


